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1.

IDENTIFICACION CARGO

Nombre del cargo: Encargado/a Comunicaciones | Fecha: Abril 2022

Modalidad de trabajo: Full time Lugar de trabajo: Av. Brasil 2104,

* Dependiendo de la situacion sanitaria, la modalidad sera | Valparaiso.

virtual o presencial.

Horario: 9.00 a 18.00 de lunes a jueves y viernes salida 16:00 hrs.

2. MISION CARGO

Definir, implementar y evaluar la estrategia comunicacional de la Direccion de Incubacion
y Negocios, y su unidad: Red de Asistencia Digital Fortalece Pyme Valparaiso, a cargo del
disefio de actividades y contenidos comunicacionales digitales y tradicionales en
concordancia con los objetivos de la Direccion.

3. PRINCIPALES LABORES

1 | Definir en conjunto con la Direccion y la gerencia de la Red Fortalece Pyme la
estrategia y el plan de trabajo comunicacional.

2 | Proponer y elaborar contenidos y productos comunicacionales tomando en cuenta la
estrategia comunicacional y de marketing.

3 | Administracién de sitio web y redes sociales que estime pertinente la organizacion.

4 [ Monitorear publicaciones y novedades del ambito de interés de la organizacion.

5 | Planificar, difundir y gestionar eventos relacionados con el quehacer de la DIN, la
Red Fortalece Pyme, y sus publicos objetivos.

6 | Reporteo y cobertura de actividades que involucren a la DIN y la Red Fortalece
Pyme.

7 | Generar actividades de vinculacién con el medio en concordancia a los objetivos de
la DIN y la Red Fortalece Pyme.

8 | Establecer y mantener comunicacién directa y activa tanto con stakeholders de la

universidad, la DIN y la Red Fortalece Pyme, tanto como locales y nacionales para
difundir las actividades de la Direccion.
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4. RELACIONES DIRECTAS CON

Direccion de Incubacion y Negocios PUCV, y sus unidades
Vicerrectoria de Investigacién y Estudios Avanzados PUCV
CORFO

Otros actores relevantes del ecosistema y alianzas de la Direccién

5. PRINCIPALES CONOCIMIENTOS Y EXPERIENCIAS

Carreras afines:
e Periodismo, Licenciatura en Comunicacion Social.

Conocimientos de:

e Reporteo y elaboracion de contenidos para medios tradicionales y digitales.
Gestion de redes sociales (Instagram, Twitter, Facebook, LinkedIn)
Utilizacion de herramientas de mailing (Mailchimp) y publicadores web.
Elaboracion de planes de medios y difusion.

Creacion y ejecucion de estrategias de marketing digital.
Manejo fotografico basico.
Gestion y produccién de eventos y actividades.

Experiencia:
e Profesional de al menos 2 afios en el ambito comunicacional de empresas y/o
medios de comunicacion
e Produccion de eventos.

Deseable:
e Manejo idioma inglés.
e Conocimientos en tematicas de innovacion, emprendimiento y tecnologia.

6. HABILIDADES Y COMPETENCIAS

e Comunicacion interpersonal bien desarrollada y seguridad a la hora de
relacionarse con superiores y exponer su trabajo.

Profesional empatico/a..

Capacidad de trabajo en equipo.

Redaccién de articulos y notas.

Orientacion a cumplir objetivos.

Creativo/a.

Proactivo/a, con capacidad de autogestion y con flexibilidad laboral.

jldealmente entusiasta del ecosistema de innovacion y emprendimiento!




