
MEMORANDUM  Nº ______________ 
 
 
A : Sr. EDUARDO SOLAR K.  -  Director de Procesos Docentes 
 
DE : Sra. YOLANDA REYES FERNANDEZ – Jefe de Docencia, Escuela de Ing. Comercial   

 
MAT. : SOLICITUD DE INSCRIPCION DE ASIGNATURAS 
 
 
 
 
Nombre Completo ______________________________________________   Sem. que Inscribe: ______ 
 
Rut.: _____________________  Año de Ingreso _________  Carrera: ___________________________ 
 
 
ASIGNATURAS EN LAS QUE SOLICITA INSCRIPCION: (verificar cupo en U.A. correspondiente) 
 

 
Sigla 

 

 
Clave 

 
Nombre de la Asignatura 

 
Créditos 

 

V° B°   U. A.   
Que dicta la 
Asignatura 

     
     
     
     
     
     
     
 
Total de Créditos que cursa este semestre: _____ 
 
MOTIVOS DEL TUTOR ACADEMICO Y/O JEFE DE DOCENCIA QUE FUNDAMENTAN LA SOLICITUD 
POR LOS CUALES AVALA O RECHAZA LA PRESENTE PETICIÓN SEGÚN ART. 31 DEL 
REGLAMENTO GENERAL DE ESTUDIOS 
 
“El alumno podrá solicitar la modificación de su inscripción a la Jefatura de Docencia Respectiva durante el período considerada para dicho 
efecto. 
Sólo en caso de error manifiesto o de fuerza mayor podrá solicitarse fuera de período la inscripción o el retiro parcial o total de las asignaturas. 
Si así fuere, la Jefatura de Docencia de la Unidad Académica respectiva remitirá la solicitud informada y los antecedentes a la Dirección de 
Docencia, la que calificará la causa invocada y resolverá en definitiva dentro del plazo no mayor a diez días contados desde la recepción por 
ésta de dicha solicitud y, en todo caso no después del término del periodo académico ordinario correspondiente”. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Fecha ____________________              _______________________________ 
                       Firma y Timbre Jefe de Docencia 
 
Esta solicitud debe venir acompañada de carta solicitud del alumno. (fechada y 
firmada) 


