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Llamado a concurso para Profesional de Apoyo en la Gestién Proyecto - Areas Estratégicas, Fondo de
Desarrollo Institucional UCV23101.

I. DESCRIPCION DEL CARGO

En el contexto de la adjudicacion del proyecto UCV23101 “Fortalecimiento de la excelencia del postgrado en
la PUCV”, la Universidad requiere la contratacion de un Profesional de Apoyo en la Gestion del Proyecto.

Este profesional colaborara con el Director Ejecutivo, enfocandose en la gestion y seguimiento operacional
de las actividades del proyecto. Sera responsable de la gestidon de recursos financieros y supervisién de los
procesos de rendicion de cuentas. Trabajando en media jornada, desempefiara un rol clave en la
coordinacidn, planificacién y monitoreo de las actividades y estrategias del proyecto, con el objetivo de
alinearlas con los objetivos estratégicos. Ademas, facilitara la comunicacién y coordinacién entre los distintos
equipos y unidades, y apoyard en la implementacién de planes de vinculacién estratégica con entidades
internas y externas.

Las funciones que debe desempenar son las siguientes:

1. Colaborar con el Coordinador Ejecutivo y el equipo de desarrollo del proyecto.
Realizar seguimiento y monitoreo operacional de las actividades del proyecto, asegurando su
alineacién con los objetivos estratégicos.

3. Gestionar los recursos financieros, incluyendo presupuestacion, asignacion y seguimiento de gastos.

4. Supervisar los procesos de rendicion de cuentas y asegurar el cumplimiento de las normativas
financieras y operativas.

5. Facilitar la comunicaciéon y coordinacién efectiva entre los diferentes equipos y unidades del
proyecto.

6. Apoyar en la planificacién e implementacion de los planes de vinculacion estratégica del proyecto
con unidades internas, entidades ministeriales y organizaciones externas.

Il. REQUISITOS
e Formacion:
o Titulo profesional en Ingenieria, de una carrera de al menos 10 semestres de duracion.
o Estudios de especializacion en disciplinas relacionadas con gestién de proyectos (deseable).

e Experiencia laboral:
o Experiencia de al menos dos afios en roles de apoyo o coordinacion en proyectos,

preferentemente en contextos académicos o de investigacion.
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o Experiencia de al menos dos afios en la gestion de recursos financieros y procesos de rendicion
de cuentas.

o Experiencia de al menos dos afios en la planificacion, monitoreo y seguimiento de proyectos.
Experiencia de al menos dos afios que demuestre capacidad para trabajar en colaboracién con
equipos multidisciplinarios.

e Habilidades:
o Buenas capacidades de redaccidn para la elaboracion de informes técnicos.
Expresién oral.
Proactividad.
Responsabilidad.
Rigurosidad.
Liderazgo.
Pensamiento analitico y estructurado.
Trabajo en equipo.
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Planificacion.

o Disponibilidad:
o Desde el mes de marzo de 2024.

I1l. CARACTERISTICAS DE LA CONTRATACION Y PAGo:

e Tipo de contrato: contrato de trabajo.
e Jornada de trabajo: media jornada.
® Duracidon: desde el mes de marzo de 2024 hasta el mes de diciembre de 2026.

IV. DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA POSTULAR

e Curriculum Vitae.
e Copia de certificados de titulo y/o grado académico.

V. PRESENTACION DE ANTECEDENTES Y PLAZOS

Los antecedentes seran recibidos en formato digital PDF, en el correo electrénico
laciones.drh v.cl, indicando en el asunto “Postulacion a Concurso de Profesional de Gestion
Proyecto UCV23101” y pretension de renta.

e Inicio del Concurso: 29/01/2024
e Cierre del Concurso: 12/02/2024

VI. PROCEDIMIENTO DE SELECCION Y EVALUACION DE LOS ANTECEDENTES RECIBIDOS
La seleccion sera realizada por una Comisidon conformada por el Equipo Ejecutivo del proyecto UCV23101, en

virtud de los lineamientos institucionales establecidos para el proceso, y tendra por finalidad valorar los
antecedentes académicos, y profesionales de los candidatos.
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